校隊隊長請注意：

1、 10/31前繳交年度訓練計劃書。運動發展組—劉雅甄老師。
2、 新生盃比賽10-11月底完成所有賽事，兩個星期內將經費核

       銷及繳回報告書至運動發展組—陳靜如老師。
3、 系際盃比賽4-5月底完成所有賽事，兩個星期內將經費核銷 

及繳回報告書至運動發展組—張至琦老師。
4、 四中五校比賽，賽後兩周內繳回報告書至運動發展組—劉雅 

    甄老師 。
凡對外參加比賽(如:大專運動會、大專聯賽……)，賽後兩星 

       期內繳交成果報告書至運動發展組—劉雅甄老師 、核銷經費－體育室助理。

5、 下列附加檔(各項流程圖)：

1. 年度訓練計劃書


  2. 舉辦校內比賽成果報告書

  3. 對外比賽，賽後比賽成果報告書
6、 如有任何問題：
   1.舉辦校內比賽：請找張至琦老師或陳靜如老師。
   2.校外比賽：請找劉雅甄老師。
   3.所有經費核銷：體育室助理。

年度訓練計畫書 流程圖

1、 隊職員基本資料（姓名、ID、出生年月日、系級班別、學號、電話、E-mail）：1.教練(助理教練) 2.隊員 3.先發 4.候補名單

2、 球員位置、比賽性質（對打or型）
3、 預計校外比賽項目(時間)

4、 校內舉辦活動：1.上學期新生盃xxx  2.下學期系際盃xxx

5、 訓練時間、地點

6、 訓練計劃(含體能訓練)：分季前、季中、季後、比賽期，四期，並詳列內容。如有寒訓、暑訓亦同。

7、 各隊目前實力自我分析

8、 集訓練習相片(10張)
以上資料需用電子檔及書面報告書
舉辦(申請)比賽及(賽後)成果報告書製作流程圖

· 申請比賽規定:
1.需準備企劃書(含經費使用情形)及競賽規程，電子檔及紙本乙份。

2.紙本皆須帶隊老師簽章後，在規定時間內交至運動發展組，
  經體育室主任審核後，運動發展組會通知審核結果，再舉辦比賽。

3. 企劃書、競賽規程：字體標楷體，字型大小14號。內文抬頭需冠上「中華大學xxx學年度xx盃xx球企劃書〈競賽規程〉」，
· 賽後成果報告書(製作二份) 字體標楷體，字型大小14號
1. 競賽規程
2. 比賽賽程表(圖)：
預賽、複賽、決賽。(分男子組與女子組)
3. 比賽成績：
例：個人：第一名 / 系別 / 姓名 / 獎勵(金)
                   第二名 ．．．．．．．．．．．

　　　　　　　     第三名．．．．．．．．．．．
團體：第一名 / 系別/ 獎勵(金)






      第二名 ．．．．．

　　　　　　　         第三名．．．．．．
· 參賽人員名單(含系級、學號、姓名)，以便陽光青年輸入。
· 棄權名單(個人賽:系級、學號、姓名)。

· 棄權名單(團體賽:系別)。 
· 需附報名表及總參賽人數統計表，照片10張。
· 獎狀影本。

· 以上資料需用電子檔及書面報告書

對外比賽報告書 流程圖

1、 比賽名稱、項目(含競賽規程)
2、 日期、地點

3、 賽程(日期、時間)

4、 比賽成績(名次)

5、 比賽比數(詳列)：

EX：中華大學 V.S 中原大學  ３：２

6、 下場球員及位置

7、 後補球員

8、 賽後心得

9、 比賽相片１０張

10、 經費使用情形
11、 獎狀影本

· 以上資料需用電子檔及書面報告書
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